TÉCNICAS Y USO DEL COMPUTADOR

¿ CÓMO ENCENDER EL COMPUTADOR?

Un ordenador como todo aparato eléctrico posee un botón de encendido (Power), el cuál inicia el equipo y arranca la máquina que carga el software.

· Primeramente tenemos que encender aquellos periféricos o aparatos que deben de ser calentados ante de usarlo, tales como Scanners, impresoras, cámaras, etc. 

· Luego se procedemos a encender el Power del C.P.U. (Unidad Central de Procesamiento), pulsando el botón de encendido. 

· Posteriormente encendemos el Monitor, por su botón de encendido.

Nota: existen hoy en día computadores que al encender el ordenador automáticamente encienden el Monitor, ya que éste está conectado al Power Supply de la C.P.U.


También existen computadores que reconocen la voz humana para su funcionamiento.

¿CÓMO APAGAR EL COMPUTADOR U ORDENADOR?

· Antes  de apagar el ordenador, debes de tener en cuenta que hayas salvado todos tus documentos, y que todos los programas estén cerrados.

Cierra todos los programas, y verifica que ninguna tarea esté en ejecución.

· Debemos de realizar el mismo proceso de encendido apagar el C.P.U. y luego el monitor, ya que puede ser que el monitor esté conectado a la C.P.U.  y apague el Monitor automáticamente.

Nota:  hoy en día existen computadores que al cerrar el Sistema o mandato de cierre, apaga el ordenador automáticamente, esto es posible mediante Targetas Madres modernas que conectadas al Power Supply, hacen el apagado sin necesidad que se toque el botón de Power.

¿CUÁNDO UN COMPUTADOR SE INHIBE?

Un computador se inhibe cuando el sistema tiene algún fallo u error interno, o en caso de algún contacto físico del Hardware que caucione algún problema.

Uno de los Hardwares con más problemas de inhibición es el Procesador de la C.P.U, ya que cuando es sobre calentado tiende a paralizarse dejando el computador frisado.

Inhibirse: es la famosa frase que usan de Frisarse, solo que lo dicen de otra manera.

¿CÓMO USAR EL COMPUTADOR?

El computador u orenador es capaz de ejecutar las órdenes o mandatos si se le proporcionan correctamente, o más bien de acuerdo al sistema que se utilize; por lo que será necesario de que aprendas a usarle y seas preciso al usarle, ya que es un aparato muy delicado y a la vez muy funcional.

Es posible borrar alguna información, o hacer que el sistema no trabaje correctamente, dando mandatos que no coincidan con su rutina, por lo cual debes de tomar las precauciones adecuadas y hacer lo que tu manual o tutor te indique.

Cuando te sientes frente a un ordenador trata de evitar mantener la vista fija hacia el monitor, debes siempre de poner la vista hacia el cuaderno y luego al terminar verificar si está correcto, pues el computador está capacitado para recibir órdenes de cambios o de reparar errores.

Cada vez que estés creando un documento o ralizando alguna taréa, trata de no ver las teclas, ni fijar la vista en el Monitor, antes bien manten el sistema anterior para que pronto puedas digitar sin necesidad de visualizar las teclas, ni fijar la vista en el monitor.

El teclado es un periférico con teclas muy simples, así que cuando pulses una tecla, hazlo con delicadeza y despacio, pues son suaves y sencillas.

METODO DE DIGITACIÓN APLICADA 1.

LISTA DE NOMBRES DE ARCHIVOS Y EXTENSIONES PRÁCTICAS.

1-CIUDAD



6-COMPU.999

2-LUPERÓN.001


7-CPU.DOC

3.PTOPTA.RD



8-SOCIEDAD.001

4-COMANDO.TXT


9-SOCIEDAD.002

5-PC.001



10.PC.002

TÉCNICAS GENRALES  DE DIGITACIÓN:

· TABULAR: es necesario marginar los documentos por lo que puedes usar la tecla TAB para hacerlo.

· NO VEAS: al escribir no veas el teclado much menos el monitor, solo fija tu vista hacia el cuadernillo.

· TU POSTURA: cuando te sientes hazlo colocando tu columna rectamente, con la vista siempre fija en el cuadernillo, con las dos manos puestas en el teclado en con los dedos correspondientes a cada tecla.

-     TUS DEDOS: pregunta al profesor cuál es el correcto uso del teclado, dónde se colocan los dedos índices, y además cómo hacer el alcance de alguna teclas. 

El dedo índice de la mano Izquierda siempre irá encima de la F para así hacer el alcance de la G, que se encuentra en la línea central.

El dedo índice derecho siempre irá encima de la tecla J, para así hacer el alcance de la tecla H. Cada tecla tiene un dedo de alcance específicamente por lo que no puedes alterar su uso.

LOS SIGUIENTES ARCHIVOS  ESTÁN ENUMERADOS, LOS CUÁLES CREARÁS IDÉNTICAMENTE. REPITIENDO EL MISMO CADA VEZ QUE SE TE INDIQUE.

· PRACTICA.001 ( Repetir 5 veces)

A A A A A A A A A A

S S S S S S S S S S

D D D D D D D D D D

F F F F F F F F F F

G G G G G G G G G G

· PRACTICA.LPC

H H H H H H H H H H

J J J J J J J J J J

K K K K K K K K K K

L L L L L L L L L L

Ñ Ñ Ñ Ñ Ñ Ñ Ñ Ñ Ñ

· PRACTICA.002 (Repetir 5 veces)

Fff iii fff iii fff iii

Fif fif fif fif fif fif

Ttt iii ttt iii ttt iii

Tit tit tit tit tit tit

· PRACTICA.003 (Repetir 5 veces secuencialmente)

Nnn sss nnn sss nnn sss

Nin sis nin sis nin sis

Ni si ni si ni si ni si

Ni si ti ni si ti ni si

· PRACTICA.004 (Repetir 5 veces)

Sin  sin sin sin sin sin

Fin fin fin fin fin fin

Sin  fin sin fin sin fin

Sin fin sin fin sin fin

· PRACTICA.005 (Repetir 8 veces)

Ni sin ti ni sin ti sin

Ni sin ti ni sin ti sin

· PRACTICA.006 (Repetir 3 veces)

ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti

ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti ti

si si si si si si si si si si si si

si si si si si si si si si si si si

ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni

ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni ni

ni sin ti ni sin ti ni sin ti ni sin

ni sin ti ni sin ti ni sin ti ni sin

· PRACTICA.007

sin fin sin fin sin fin sin fin sin 

sin fin sin fin sin fin sin fin sin

ni sin ni sin fin ni sin ni sin fin

ni sin ni sin fin ni sin ni sin fin

ni sin ni sin fin ni sin ni sin fin

ni sin ni sin fin ni sin ni sin fin

· PRACTICA.008

en en en he he he me me me

en en en he he he me me me

no yo no yo no yo no yo no

no yo no yo no yo no yo no

hoy mes hoy mes hoy mes hoy

hoy mes hoy mes hoy mes hoy

· PRACTICA.009

en he me en he me en he me en he me en he me

en he me en he me en he me en he me en he me

yo no he yo no he yo no he yo no he yo no he

yo no he yo no he yo no he yo no he yo no he

yo no me yo no te yo no me yo no te yo no me

yo no me yo no te yo no me yo no te yo no me

· PRACTICA.010

hoy no hoy no es hoy no hoy no es hoy no hoy

hoy no hoy no es hoy no hoy no es hoy no hoy

mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi

mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi fe mi

esto no esto no es yo no yo no estoy esto es

esto no esto no es yo no yo no estoy esto es

en ese en ese mes en ese mes no en ese mes no

en ese en ese mes en ese mes no en ese mes no

· PRACTICA.011

en en no no mi mi he he fe fe te me

en en no no mi mi he he fe fe te me

hoy hoy mes mes sin sin fin fin ese

hoy hoy mes mes sin sin fin fin ese

hoy es hoy no es esto es esto no es

hoy es hoy no es esto es esto no es

· PRACTICA.012

re re re ir ir ir de de de

re re re ir ir ir de de de

su su su tu tu tu ir ir ir

su su su tu tu tu ir ir ir

rey doy rey doy rey doy rey

rey doy rey doy rey doy rey

bote bote dote dote godo godo

bote bote dote dote godo godo

· PRACTICA. 013

re ir re ir re ir re ir re ir re ir

re ir re ir re ir re ir re ir re ir

de su de su de su de su de su de su

de su de su de su de su de su de su

tu su tu su tu su tu su tu su tu su

tu su tu su tu su tu su tu su tu su

· PRACTICA.014

rey doy rey doy rey doy rey doy rey

rey doy rey doy rey doy rey doy rey

gris grey gris grey gris grey gris

gris grey gris grey gris grey gris

bote bono bote bono bote bono bote

bote bono bote bono bote bono bote

· PRACTICA.015

dote godo dote godo dote godo dote

dote godo dote godo dote godo dote

gime rige gime rige gime rige gime

gime rige gime rige gime rige gime

tren irme tren irme tren irme tren

tren irme tren irme tren irme tren

es mi bote es su tren es mi dote

es mi bote es su tren es mi dote

· PRACTICA.016

ir ir de de su su fe fe ti ti

ir ir de de su su fe fe ti ti

bono bono dote dote gime gime

bono bono dote dote gime gime

no he de ir  no he de ir hoy

no he de ir  no he de ir hoy

eres muy grueso eres muy grueso

eres muy grueso eres muy grueso

· PRACTICA.017

FfF FfF FfF FfF Fin Fin Fin Fin Fin

HhH HhH HhH HhH Hugo Hugo Hugo Hugo

TtT TtT TtT TtT TtT TtT TtT TtT TtT TtT

DdD DdD DdD DdD DdD DdD DdD DdD DdD DdD

· PRACTICA.018

da da da dan dan dan dame dame dame

da da da dan dan dan dame dame dame

pan pan pan por por por pero pero pero

pan pan pan por por por pero pero pero

· PRACTICA.019

Mesa mesa misa misa piso piso puso puso

Mesa mesa misa misa piso piso puso puso

· PRACTICA.020

ama aman amada ama aman amada aman ama

ama aman amada ama aman amada aman ama

pan por pero pan por pero pan por pero

pan por pero pan por pero pan por pero

· PRACTICA.021

nada ha han hada nada ha han hada nada

nada ha han hada nada ha han hada nada

piso puso poner piso puso poner poner

piso puso poner piso puso poner poner

ropa gato gatito ropa gato gatito ropa

ropa gato gatito ropa gato gatito ropa

· PRACTICA.022

Ana Ada Marta Medina Ana Ada Marta Medina

Ana Ada Marta Medina Ana Ada Marta Medina

· PRACTICA.023

Dame pan.  Di pan a Ana. Da pan a Marta.

Dame pan.  Di pan a Ana. Da pan a Marta.

· PRACTICA.024

Doy ropa a Ada. Di ropa a Ada hoy.

Doy ropa a Ada. Di ropa a Ada hoy.

Marta te ama. Marta no ama a Hugo.

Marta te ama. Marta no ama a Hugo.

Medina mete su gato negro en mi bote.

Medina mete su gato negro en mi bote.

· PRACTICA. M24

ya ya pan pan fino fino par para hay hay

ya ya pan pan fino fino par para hay hay

apio apio papa papa ropa ropa hora hora

apio apio papa papa ropa ropa hora hora

· PRACTICA.025

No pise mi gato. No pise mi gato negro.

No pise mi gato. No pise mi gato negro.

Tu padre nada.  Tu padre nada muy bien.

Tu padre nada.  Tu padre nada muy bien.

· PRACTICA.026

con con con cama cama cama cena cena cena

con con con cama cama cama cena cena cena

· PRACTICA.027

lo lo lo ley ley ley las las las del del

lo lo lo ley ley ley las las las del del

cola cola cola cala cala cala Carlos Carlos

cola cola cola cala cala cala Carlos Carlos

· PRACTICA.028

jaca jaca junio junio julio julio

jaca jaca junio junio julio julio

· PRACTICA.029

chal chal ocho ocho ancho ancho

chal chal ocho ocho ancho ancho

· PRACTICA.030

llana llana lloro lloro lleno lleno

llana llana lloro lloro lleno lleno

· PRACTICA.031

ella ella Concha Concha Suncha Suncha

ella ella Concha Concha Suncha Suncha

· PRACTICA.032





PRIMERA PARTE

El chico colecciona sellos desde hace muchos meses.

El chico colecciona sellos desde hace muchos meses.

Anoche Jaime me trajo de regalo un chal de la China.

Anoche Jaime me trajo de regalo un chal de la China.

No deje de dar al criollo los detalles correctos.

No deje de dar al criollo los detalles correctos.

Concha y Suncha salen para Chile el martes por la noche.

Concha y Suncha salen para Chile el martes por la noche.

· PRACTICA.033





SEGUNDA PARTE

Ella llegó de la calle con un destello de triunfo en sus ojos.

Ella llegó de la calle con un destello de triunfo en sus ojos.

Mi jefe pasa los meses de junio y julio en Chicago.

Mi jefe pasa los meses de junio y julio en Chicago.

El apuesto chileno iba anoche a la junta con su jefe.

El apuesto chileno iba anoche a la junta con su jefe.

Trajo un anillo de oro para la chica del criollo.

Trajo un anillo de oro para la chica del criollo.

· PRACTICA.034





TERCERA PARTE

Juanita llora sin consuelo por la ida de su hija.

Juanita llora sin consuelo por la ida de su hija.

No deje de ir al mercado de flores antes de las ocho.

No deje de ir al mercado de flores antes de las ocho.

Los chicos jugaban de tarde en la ancha calle.

Los chicos jugaban de tarde en la ancha calle.

Juan Juncos estaba sentado en una silla muy baja.

Juan Juncos estaba sentado en una silla muy baja.

Los peruanos usan la llama como bestia de carga.

Los peruanos usan la llama como bestia de carga.

Ella llega de Chile esta noche en un barco chino.

Ella llega de Chile esta noche en un barco chino.

El chico de Luis jura hoy su cargo ante la junta.

El chico de Luis jura hoy su cargo ante la junta.

Una chica jugaba anoche con Juan en la calle Atocha.

Una chica jugaba anoche con Juan en la calle Atocha.

· PRACTICA.036

El jefe ha de ir a Chile en febrero.

El jefe ha de ir a Chile en febrero.

Suncha tiene un bello chalet en Cuba.

Suncha tiene un bello chalet en Cuba.

· PRACTICA.037

Jaime y Concha llegan hoy de la China.

Jaime y Concha llegan hoy de la China.

Juan puede llamar a Concha en la calle.

Juan puede llamar a Concha en la calle.

· PRACTICA.038

perro perro perro kilo kilo kilo ver ver ver

perro perro perro kilo kilo kilo ver ver ver

correr correr kiosco kiosco jueves jueves

correr correr kiosco kiosco jueves jueves

· PRACTICA.039

barrer barrer kilogramao kilogramo vivir vivir

barrer barrer kilogramao kilogramo vivir vivir

corrió país café guía día vía tío tía él sí

corrió país café guía día vía tío tía él sí

· PRACTICA.040

Fue un error suyo el irse a vivir solo a Kenya.

Fue un error suyo el irse a vivir solo a Kenya.

El halló la gorra del soldado en la carretera.

El halló la gorra del soldado en la carretera.

La joven viuda trajo un jarro de vino para los chicos.

La joven viuda trajo un jarro de vino para los chicos.

El compró el cigarro en el kiosco de la calle Atocha.

El compró el cigarro en el kiosco de la calle Atocha.

El barril pesa una arroba. El chico no puedo llevarlo.

El barril pesa una arroba. El chico no puedo llevarlo.

Hará un viaje de varios días a través del hermoso valle.

Hará un viaje de varios días a través del hermoso valle.

Recorrí doce kilómetros para llegar a la ciudad.

Recorrí doce kilómetros para llegar a la ciudad.

· PRACTICA.041

Le envío por correo un kilo del polvo pedido por usted.

Le envío por correo un kilo del polvo pedido por usted.

Un terrible y violento huracán arrancó el árbol de cuajo.

Un terrible y violento huracán arrancó el árbol de cuajo.

El compró una cámara Kodak en el kiosco de Alvaro Veve.

El compró una cámara Kodak en el kiosco de Alvaro Veve.

La barra espaciadora sirve para espaciar entre palabras.

La barra espaciadora sirve para espaciar entre palabras.

Veo en el kiosco varios artículos para el arreglo del salón.

Veo en el kiosco varios artículos para el arreglo del salón.

Franklin fue un célebre estadista y vivió una vida ejemplar.

Franklin fue un célebre estadista y vivió una vida ejemplar.

· PRACTICA.042

Me place invitar a usted a una fiesta en Villa Salviati.

Me place invitar a usted a una fiesta en Villa Salviati.

Víctor y su mamá llegaron ayer de Bolivia por la vía aérea.

Víctor y su mamá llegaron ayer de Bolivia por la vía aérea.

Dio un paseo por el jardín después de oír tu amena charla.

Dio un paseo por el jardín después de oír tu amena charla.

El príncipe Alí Khan tenía una hermosa villa en Capri.

El príncipe Alí Khan tenía una hermosa villa en Capri.

Se le concedió una nueva prórroga el viernes pasado.

Se le concedió una nueva prórroga el viernes pasado.

El perro corrió tras el gato unos tres kilómetros.

El perro corrió tras el gato unos tres kilómetros.

Algún día hemos de visitar los países de Centro América.

Algún día hemos de visitar los países de Centro América.

· PRACTICA.043

La mamá de Gustavo Navarro barre el kiosko los sábados.

La mamá de Gustavo Navarro barre el kiosko los sábados.

El jarro de vino tinto es para los invitados a la cena.

El jarro de vino tinto es para los invitados a la cena.

Víctor Ferré llegó en avión el viernes por la tarde.

Víctor Ferré llegó en avión el viernes por la tarde.

Ven a verme con tu tío el jueves por la noche sin falta.

Ven a verme con tu tío el jueves por la noche sin falta.

Viajó cientos de kilómetros a través de varios países.

Viajó cientos de kilómetros a través de varios países.

· PRACTICA.044

carril carril carreta carreta cerro cerro

carril carril carreta carreta cerro cerro

Ferrer Ferrer férreo férreo derramé derramé

Ferrer Ferrer férreo férreo derramé derramé

· PRACTICA.045

kappa kappa kilo kilo kirie kirie kimono kimono

kappa kappa kilo kilo kirie kirie kimono kimono

yantar yantar perro perro berro berro huevo

yantar yantar perro perro berro berro huevo

· PRACTICA.046

jarrón jarrón ocho ocho llovió llovió hierro

jarrón jarrón ocho ocho llovió llovió hierro

Hubo averías en varios tramos de la vía férrea.

Hubo averías en varios tramos de la vía férrea.

Virgilio Vivas arregló la avería en la vía férrea.

Virgilio Vivas arregló la avería en la vía férrea.

· PRACTICA.047

niño mono maña niño moño que aquí quita que aquí

niño mono maña niño moño que aquí quita que aquí

· PRACTICA.048

vez voz lazo vez voz lazo zorro años querer zorros

vez voz lazo vez voz lazo zorro años querer zorros

· PRACTICA.049

enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio

enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio

agosto, septiembre, octubre, noviembre, diciembre

agosto, septiembre, octubre, noviembre, diciembre

· PRACTICA.050

El dedo meñique de la mano izquierda descansa sobre la a.

El dedo meñique de la mano izquierda descansa sobre la a.

El buqué yanqui zarpó del puerto de Cadiz hace diez años.

El buqué yanqui zarpó del puerto de Cadiz hace diez años.

Zaida Pérez se siente muy feliz con su linda muñeca.

Zaida Pérez se siente muy feliz con su linda muñeca.

El señor Mariño y su señora salen para Añasco mañana.

El señor Mariño y su señora salen para Añasco mañana.

El niño del señor Muñiz es muy inquieto y precoz.

El niño del señor Muñiz es muy inquieto y precoz.

Todos queremos inspirar cariño en vez de inspirar miedo.

Todos queremos inspirar cariño en vez de inspirar miedo.

Si quiere escribir e computadora con rapidez, envite hacer pausas.

Si quiere escribir e computadora con rapidez, envite hacer pausas.

Los vaqueros que vienen mañana son hábiles usando el lazo.

Los vaqueros que vienen mañana son hábiles usando el lazo.

Enrique González, el niño precoz, quiere ir a Quito.

Enrique González, el niño precoz, quiere ir a Quito.

· PRACTICA.051

domingo, lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sábado

domingo, lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sábado

el lunes, los martes, el miércoles, los jueves, el viernes

el lunes, los martes, el miércoles, los jueves, el viernes

el séptimo sábado, el domingo pasado, el lunes siguiente

el séptimo sábado, el domingo pasado, el lunes siguiente

a través de, sin embargo, a menudo, a pesar de, en seguida

a través de, sin embargo, a menudo, a pesar de, en seguida

en vez de, a la vez, esta vez, de veras, a veces, tal vez

en vez de, a la vez, esta vez, de veras, a veces, tal vez

Juan va al correo mañana a recoger el paquete de libros.

Juan va al correo mañana a recoger el paquete de libros.

· PRACTICA.052

Manrique Lázaro quiso escalar la cima de la montaña.

Manrique Lázaro quiso escalar la cima de la montaña.

Pedro, joven muy débil, irá donde el médico el lunes.

Pedro, joven muy débil, irá donde el médico el lunes.

Doña Paquita dio el niño una moneda de diez centavos.

Doña Paquita dio el niño una moneda de diez centavos.

La pequeña niña fue al bosque a buscar leña para el fuego.

La pequeña niña fue al bosque a buscar leña para el fuego.

Zoila Peña le regaló a su maestra varios pañuelos de hilo.

Zoila Peña le regaló a su maestra varios pañuelos de hilo.

La voz del joven tenor chileno gustó mucho al público.

La voz del joven tenor chileno gustó mucho al público.

· PRACTICA.053

Victoria me regaló un kimono de hilo muy lindo.

Victoria me regaló un kimono de hilo muy lindo.

El niño quiere jugar con los bloques de madera.

El niño quiere jugar con los bloques de madera.

La moneda de diez centavos se perdió en la grama.

La moneda de diez centavos se perdió en la grama.

Sin embargo, la regla no se aplica en este caso.

Sin embargo, la regla no se aplica en este caso.

Pedro, joven muy débil, irá donde el médico.

Pedro, joven muy débil, irá donde el médico.

Hará el estudio durante los meses de mayo y junio.

Hará el estudio durante los meses de mayo y junio.

Zelma hizo un viaje feliz a través de Bolivia y Perú.

Zelma hizo un viaje feliz a través de Bolivia y Perú.

· PRACTICA.054

extra examen sexto éxito William Wagner Waldo Windsor

extra examen sexto éxito William Wagner Waldo Windsor

María preparará las cartas; Juan las llevará al correo.

María preparará las cartas; Juan las llevará al correo.

Señor:  Señores:  Muy señores míos:  Muy señor nuestro:

Señor:  Señores:  Muy señores míos:  Muy señor nuestro:

Compró lo siguiente:  flores, trajes, zapatos y medias.

Compró lo siguiente:  flores, trajes, zapatos y medias.

· PRACTICA.055

¿A dónde vas?  ¿Qué quieres?  ¿Quién es? ¿Quién habla?

¿A dónde vas?  ¿Qué quieres?  ¿Quién es? ¿Quién habla?

William William Wagner Wagner Waldo Waldo Windsor Windsor

William William Wagner Wagner Waldo Waldo Windsor Windsor

exacto texto éxito exige examen excusa exento exceso éxodo

exacto texto éxito exige examen excusa exento exceso éxodo

William fue anoche al boxeo celebrado en el Sixto Escobar.

William fue anoche al boxeo celebrado en el Sixto Escobar.

El exceso de calor hizo que Waldo no terminase su trabajo.

El exceso de calor hizo que Waldo no terminase su trabajo.

Su jefe invitó ayer a Waldo a exhibir sus nuevas pinturas.

Su jefe invitó ayer a Waldo a exhibir sus nuevas pinturas.

La ópera de Wagner que se presentó anoche fue un gran éxito.

La ópera de Wagner que se presentó anoche fue un gran éxito.

El Duque de Windsor escribió sus memorias hace unos años.

El Duque de Windsor escribió sus memorias hace unos años.

GRAMÁTICA

Es el conjunto de reglas lingüísticas, lógicas y escriturales, por la cual se rige o se ejercita un idioma. La gramática ayuda a las personas a saber dominar el lenguaje en donde se desarrolla, haciendo así que la lengua se exacta y sin fallos.

INVESTIGA Y COMIENZA A CONOCER TU GRAMÁTICA

1-¿Qué es una Sílaba?

· ¿Qué son los monosílabos?

· ¿Qué son los bisílabos?

· ¿Qué son los trisílabos?

2-¿Qué es la sílaba tónica de una palabra?

3-¿QUÉ ES EL ACENTO?

4-¿QUÉ ES LA TILDE?

6-¿QUÉ SON LAS PALABRAS AGUDAS?

7-¿QUÉ SON LAS PALABRAS GRAVES?

8-¿QUÉ SON LAS PALABRAS ESDRÚJULAS?

II) ESCRIBE 10 PALABRAS Y ENCIERRA SU SÍLABA TÓNICA.
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III) CLASIFICA LAS SIGUIENTES PALABRAS EN AGUDAS, GRAVES O ESDRÚJULAS.

1- Sofá___________________________
12-Hábil _________________________________ 

2-Comida ________________________
13-Amanecer _____________________________

3-Música ________________________
14-Abanico _______________________________

4-Paladar ________________________
15-Plantear _______________________________

5-Aeróbicos ______________________
16-Luperón _______________________________

6-Súplica ________________________
17-Cordón ________________________________

7-Serpiente _______________________
18-Andrés ________________________________

8-Rústico ________________________
19-Cascabel ______________________________

9- Álbum ________________________
20-Comentó ______________________________

10- Cocodrilo _____________________
21-Comento ______________________________

11-Comer ________________________
22-Sílaba ________________________________

PC ACTIVIDADES

INVESTIGA:

1-¿Qué ES LA ORACIÓN?

2- TIPOS DE ORACIONES

3- ¿QUÉ ES EL SUJETO?

4-¿QUÉ ES EL VERBO?

II) ESCRIBA 4 ORACIONES SIMPLES

_______________________________________________   _______________________________________

_______________________________________________   _______________________________________

III) ESCRIBE  6 ORACIONES COMPUESTAS.

_______________________________________________   _______________________________________

_______________________________________________   _______________________________________

_______________________________________________   _______________________________________

IV) ENCIERRA EL VERBO DE LAS SIGUIENTES ORACIONES.

1-El carro que cruzó un lapso después tuvo un terrible accidente a 5 cuadras.

2-Todos compraremos mercancías para abastecer las bodegas.

3-Nabuconodosor y Ruth son dos grandes personajes de la Biblia.

4-Tu profesor construyó un castillo de arena, justo cuando lo íbamos a crear.

5-Comer, beber, ect. Son actividades diarias  y rutinarias de todo ser humano. Los hombres gustan de alimentarse y nutrirse con agradables y deliciosos alimentos.

LECCIÓN V

INVESTIGA

1-¿CUÁNDO SE USAN LAS MAYÚSCULAS?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2-¿QUÉ ES EL PÁRRAFO?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3- MENCIONE LOS TIPOS DE PÁRRAFOS SEGÚN SU ALINEACIÓN GRÁFICA.

_______________________________  _____________________________  __________________________

_______________________________   _____________________________  

4- LEE EL SIGUIENTE PÁRRAFO Y CONTESTA LAS PREGUNTAS QUE SE TE PIDEN AL FINAL.

MODALES EN LA MESA
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             Aunque parezca broma, existen muchas personas que no saben comportarse cuando están en la mesa. Son comunes las fallas al tomar los cubiertos, usar la servilleta o tomar una copa. El buen comportamiento en la mesa nos debe acompañar no sólo en lugares públicos y en cenas especiales, sino que debe ser una forma de vida aplicable también en nuestra casa.

Lo más obvio  A excepción de los tacos u otros platillos exóticos, la comida no debe comerse con las manos. "Los dedos nunca deben tocar los alimentos", dice Cecilia Martínez, ejecutiva de cuenta de la casa organizadora de eventos Promotora de Incentivos México.  "Para eso están los cubiertos, para facilitar el llevar la comida a la boca", agrega. Aunque parezca mentira, hay gente que come spaguetti con los dedos.  Lo desconocido  "La servilleta de tela debe ir en las piernas", comenta Eduardo Miyar, capitán del restaurante El Mural, del hotel Fiesta Americana Mérida. "Ante tanta confusión, actualmente, como regla de la casa, los camareros colocan la servilleta una vez que el cliente toma asiento", dice.  La servilleta nunca debe estar ni en la mesa ni colgando del cuello de la camisa al estilo gángster siciliano.  Lo cortés  Según Miyar, aunque parezca pasado de moda, la educación aún requiere que el hombre le ofrezca la silla a la mujer. Una vez sentados, la postura debe ser derecha y no desparramada.  "Los codos no se suben a la mesa mientras se come y la cara nunca toca el mantel aunque se tenga mucho sueño", comenta Martínez.   Saber tratar a los meseros es parte de la etiqueta en la mesa. Las cosas se piden por favor. A las personas del servicio se les debe llamar por su nombre o con señales educadas y no con sonidos insultantes como silbidos o rebuznos típicos de algunas cantinas.   Lo confuso  "Uno de los errores más comunes es el uso de los cubiertos. A veces hay que guiar al cliente a usar los utensilios apropiados para cada platillo", dice Miyar.  Martínez explica que los cubiertos se toman de afuera hacia adentro, en el orden en que están colocados, a excepción de aquellos aparatos que se usan para una comida especial.  Un ejemplo de esto son las langostas y caracoles. Comer caracoles es mucho más fácil si se hace con pinzas y trinche que con el tenedor.  El spaguetti se enreda en el tenedor con ayuda del cuchara. Es de muy mala educación aspirarlo.  

El inicio:  Se ve muy mal que uno de los comensales comience a comer antes que los demás. El anfitrión debe ser el que marque la pauta. "En caso de encontrarse en un restaurante, todos deben iniciar al mismo tiempo", afirma Martínez. Aunque el hambre sea mucho, se debe esperar en nombre de la cordialidad.  

Las bebidas  Para el alcohol no hay medida ni gustos pues cada comensal puede beber lo que más le agrade. Sin embargo, Martínez explica que existen algunos lineamientos generales: vino tinto para ayudar a digerir los alimentos pesados (como carnes y potajes) y blanco para la comida ligera.  Pero cuidado, que no hay nada peor que beber diferentes vinos o bebidas en la misma copa. "La gente lo hace y no se le puede decir nada, pero es casi intolerable", opina Miyar.  Otro detalle a cuidar: las cantidades. "Beber mucho no es una falta al protocolo, pero emborracharse sí", sentencia.  

Evítalo a toda costa:  Las manifestaciones amorosas en la mesa deben quedar restringidas a apretones de manos y a algunas expresiones de afecto. Besos y caricias más íntimas se deben evitar ya que incomodan a las personas que se encuentran alrededor, dice Miyar.  Todos los sonidos o actitudes que causen asco están definitivamente vetados en la mesa: eructos, hablar o masticar con la boca llena. Si se tiene que estornudar, bostezar o toser es necesario taparse la boca ya sea con la mano o con la servilleta. Si la tos o los estornudos continúan, es mejor pedir disculpas y levantarse de la mesa discretamente.  "La plática debe mantenerse en un tono afable sin ser escandaloso o molesto para los demás", dice Miyar. Se debe pensar que las personas de al lado, en el caso de ser un restaurante, no tienen por qué enterarse de conversaciones privadas.  

El final:  Al terminar de comer, los cubiertos se ponen boca arriba y a los lados, sobre el plato. Así será más fácil para el mesero recogerlos y se evitará cualquier accidente.  "La servilleta se deja en la mesa sin doblar, así se hace evidente que el cliente terminó y el servicio está sucio", dice Martínez.  "En resumen, la educación en la mesa se basa en poder realizar los alimentos en armonía, respetando a los demás y disfrutando", asegura el experto. Ahora que sabes cómo, comienza a practicar.

a) MENCIONE LA CANTIDAD DE PÁRRAFOS QUE TENÍA EL TRATADO ANTERIOR.

________________________________________________________________________________________

b) ENUMERE LOS NOMBRES PROPIOS QUE HALLÓ EN EL TEXTO.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

c) ENCIERRE TODAS LAS PALABRAS ESDRÚJULAS QUE HALLÓ EN EL TEXTO.

d) QUÉ CANTIDAD DE PALABRAS ESDRÚJULAS USTED ENCONTRÓ

_______________________________________________________________________________________.

